Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Piasecznie
oglasza nabor na stanowisko:

starszy specjalista
w Sekcji Kwatermistrzowskiej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Termin rozpoczgcia pracy: 01.08.2019 r.

Wynagrodzenie: Wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego wg. mnoznika kwoty bazowej na poziomie 1,7

Adres urzgdu: Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej w Piasecznie ul. Staszica 19, 05-500 Piaseczno

Miejsce wykonywania pracy: Piaseczno. W miesigcu poprzedzajacym date ypublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%

Warunki pracy, dotyczgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan: Praca administracyjno
biurowa w siedzibie Komendy Powiatowej PSP w Piasecznie. Praca w systemie codziennym w godzinach 7:30-15:30. Praca
wiaze si¢ z koniecznoscia odbywania wyjazdéw stuzbowych. Praca fizyczna w magazynie rzeczowym oraz w magazynie
paliw.

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy: praca na drugim pietrze; brak wind, podjazdéw dla oséb
niepetosprawnych; stanowisko pracy nie jest dostosowane dla potrzeb 0s6b niedowidzacych, niewidomych, niedostyszacych
i gluchoniemych; praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie; praca z bazami danych/ programami
specjalistycznymi; obstuga komputera, faxu, niszczarki, laminarki, gilotyny do papieru, drukarki, telefonu.

Gléwne obowigzki:

e opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkéw rzeczowych, w tym takze wyposazenia strazakéw w odziez
ochronng, specjalna badZ wyposazenia osobistego,
prowadzenie obstugi mundurowej strazakow,
dokonywanie zakupéw i dostaw sprzetu, paliwa, materialéw, urzadzefi i ustug niezbednych dla prawidtowego
funkcjonowania komendy powiatowej ze szczegdlnym uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy prawo
zamoOwien publicznych,

»  zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, éwiczen i szkolen prowadzonych przez jednostki krajowego systemu
ratowniczo - gasniczego na terenie powiatu oraz ich przygotowanie do dziatan w ramach odwod6éw operacyjnych,

e likwidowanie zbgdnych rzeczowych sktadnikéw majgtku,

¢ sporzgdzanie planow zakup6w i rob6t budowlano-instalacyjnych oraz ich realizacja ze $rodkéw finansowych
pozostajgcych w dyspozycji komendy powiatowej,

* systematyczne analizowanie potrzeb w zakresie sprzgtu pozarniczego i ratowniczego, srodkéw gaséniczych,
neutralizatoréw i ustalenie z komoérka wlasciwa ds. operacyjnych priorytetéw w tym zakresie,

e prowadzenie i aktualizacja danych bazy sprzetowej programu SWD ST,

¢ realizacja zadan zwigzanych z wnioskami i dotacjami dla jednostek OSP poza i w KSRG,

* inicjowanie i podejmowanie dzialan na rzecz utrzymania gotowosci operacyjno-technicznej samochodéw i sprzetu
silnikowego,

*  prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji, rejestracii i przegladéw technicznych pojazdéw, przyczep i sprzetu
silnikowego, w tym agregatow pradotwoérczych,

e prowadzenie gospodarki czg$ciami zamiennymi, olejami, smarami i innymi materialami eksploatacyjnymi,

* prowadzenie dokumentacji powigzanej z samochodami i sprzgtem silnikowym, a w szczeg6lnosci rozliczania zuzycia
paliw, olejow, smaréw i innych materialéw eksploatacyjnych,

 realizowanie prac dotyczacych projektéw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy strukturalnych i celowych
Unii Europejskiej i z innych zrédet.

Wymagania niezb¢dne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

e wyksztalcenie wyzsze,

e  prawo jazdy kat. B,

*  zaSwiadczenie od lekarza i psychologa o braku przeciwskazan do prowadzenia pojazdéw uprzywilejowanych,

e znajomos$¢ przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych, ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej, ustawy o Stuzbie

Cywilnej, kodeksu postgpowania administracyjnego,

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w administracji publicznej,

znajomo$¢ sprzgtu pozarniczego,

e dobra znajomo$¢ oprogramowania: MS Windows, edytoréw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, oprogramowania do
prezentacji oraz obstugi urzadzen biurowych,

*  umiejetnos¢ przygotowywania pism urzgdowych z zastosowaniem przepiséw prawnych,



umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy,

terminowo$¢ i dokladnosé,

rzetelno$é i sumiennoéd,

samodzielno$¢ i kreatywno$¢ oraz zdyscyplinowanie,

znajomo$¢ zagadnien pracy administracyjno — biurowej,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z petni praw publicznych

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ programéw SWD-ST, SOD oraz Fortech,

szkolenie lub kurs z zakresu prawa zamowien publicznych,

staz pracy: 1 rok w jednostkach organizacyjnych Paristwowej Strazy pozarnej

znajomos¢ sposobdw dziatania substancji chemicznych stosowanych w PSP (sorbentéw, srodkéw gasniczych itp.),
znajomos¢ prowadzenia gospodarki transportowo-paliwowej,

dyspozycyjnos¢,

umiejetnodé analitycznego myslenia,

umiejetnosé pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

CV i list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia,

kopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczone szkolenia i kursy,

kopia posiadania prawa jazdy kat. B,

kopia za$wiadczenia lekarskiego i psychologicznego o braku przeciwskazan do prowadzenia pojazdéw
uprzywilejowanych,

potwierdzenie wymaganego stazu pracy w administracji publicznej,

podanie o przyjecie na stanowisko starszy specjalista w Sekcji Kwatermistrzowskiej,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umy$lne przestepstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe,
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na publikacje wynik6w poszczegélnych etapéw naboru do pracy na stronie
internetowej komendy.

Uwaga! Kopie dokumentow wymagaja potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem.

Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia:

kopie $wiadectw pracy i/lub stuzby.

Termin skiadania dokumentéw: 04-07-2019 r.

Miejsce skladania dokument6w: dokumenty nalezy sktadaé osobiscie w sekretariacie Komendanta Powiatowego PSP

w Piasecznie w godz. od 7.30 do 15.30, w bialej kopercie formatu A4 z dopiskiem: ,NABOR NA STANOWISKO STARSZY
SPECJALISTA”, w siedzibie urzedu lub listownie na adres:

Komenda Powiatowa PSP w Piasecznie

ul. Staszica 19

05-500 Piaseczno

Inne informacje:

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe — adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu. Oferty przestane po
terminie (liczy si¢ data wplywu, a nie stempla pocztowego), niekompletne lub nie speiniajace wymagan formalnych nie beda
rozpatrywane.

Uwaga! Weryfikacja spetienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentéw
wymienionych w czgéci ,,wymagane dokumenty i o§wiadczenia”. W zwiazku z tym podkreslamy, ze kompletne aplikacje to
takie, ktore zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia.

Proces naboru sklada sie z trzech etapow:

Etap I — analiza ztozonych dokumentéw pod wzglgdem spetiania wymogéw formalnych okre§lonych w ogioszenlu 0 naborze.

Kandydaci, ktérzy spetiajg wymagania formalne zostana zakwalifikowani do II etapu naboru.
Etap II — test wiedzy z wymagan niezbgdnych i dodatkowych.




Etap III - rozmowa kwalifikacyjna. W przypadku matej liczby kandydatéw (mniej niz 10) Przewodniczacy komisji
Rekrutacyjnej ma prawo zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng wszystkich kandydatéw. W przypadku wiekszej liczby
kandydatéw (wigcej niz 10) Przewodniczacy komisji Rekrutacyjnej ma prawo zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng 10
najlepszych kandydatow.

Kandydaci zakwalifikowani do poszczeg6lnych etapéw, zostana powiadomieni o ich terminie telefonicznie lub poczta
elektroniczng.

Dokumenty kandydatéw ujetych w protokole naboru przechowuje si¢ przez okres 3 miesigcy od zakonczenia procedury
naboru, za$ dokumenty pozostatych kandydatéw przez okres 14 dni. Oferty kandydatéw niewytonionych mozliwe sa do
odebrania w ciggu 14 dni od dnia opublikowania wyniku naboru. Po uptywie w/w terminéw, dokumenty sa komisyjnie
niszczone.

Informacja o wyniku naboru na powyzsze stanowisko zostanie opublikowana na stronach internetowych:
http://www.kppsppiaseczno.binp.info/kppsppiaseczno/ , https:/nabory.kprm.gov.pl/ oraz udostgpniona w miejscu powszechnie
dostepnym w siedzibie Komendy Powiatowej PSP w Piasecznie.
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